[Dein Name]
[bookmark: _GoBack][Straße und Hausnummer]
[Postleitzahl und Ort]
[Telefonnummer]
[E-Mail-Adresse]
[Name des Unternehmens oder der Institution]
[Ansprechpartner]
[Straße und Hausnummer]
[Postleitzahl und Ort]

[Ort, Datum]
Bewerbung um ein Praktikum im Bereich _____________

Sehr geehrte/r _____________,
ich studiere zurzeit im __ Semester _____________ an der Universität _____________. Nach meinem Abschluss möchte ich im Bereich _____________ tätig werden. Ein Praktikum in Ihrem Haus wäre die perfekte Gelegenheit für mich, Einblicke in dieses Berufsfeld zu gewinnen. Insbesondere interessiert mich dabei _____________.
Im Rahmen meines Studiums habe ich mich bereits intensiv mit _____________ beschäftigt. Bei einem Workshop zum Thema _____________ in den Semesterferien konnte ich bereits erste praktische Erfahrungen sammeln. Neben meinem Studium bin ich bei _____________ aktiv. Dabei konnte ich wichtige soziale Kompetenzen wie _____________ und _____________ erwerben.
Aus meiner Sicht erfülle ich daher alle Voraussetzungen für die von Ihnen ausgeschriebene Praktikumsstelle.
Ich würde mich sehr freuen, mit meinem Engagement und meinen Fähigkeiten zum Erfolg ihres Unternehmens beizutragen. Gern stelle ich mich Ihnen bei einem Gespräch persönlich vor.
Mit freundlichen Grüßen
[Unterschrift]

Anlagen
Lebenslauf
Zeugnisse

Lebenslauf
Persönliche Angaben
Name	[Dein Name]
Anschrift	[Deine Anschrift]
Telefon	[Deine Telefonnummer]
E-Mail	[Deine E-Mail-Adresse]
Geburtsdatum/-ort	[Dein Geburtsdatum, -ort]
Staatsangehörigkeit	[Deine Staatsangehörigkeit]
Praktische Erfahrungen
01/2019 – 02/2019	[Firma/Institution, Ort]
[Position]
[Kurze Beschreibung deiner Tätigkeiten]
07/2018	[Firma/Institution, Ort]
[Position]
[Kurze Beschreibung deiner Tätigkeiten]
Ausbildung
10/2017 – heute	[Universität, Ort]
[Studiengang]
08/2008 – 06/2017	[Schule, Ort]
[Abschluss]
Sonstige Fähigkeiten und Kenntnisse
Sprachkenntnisse	[Deine Sprachkenntnisse]
EDV-Kenntnisse	[Deine EDV-Kenntnisse]
Hobbys und Interessen	[Deine Hobbys und Interessen]


[Ort, Datum]

[Unterschrift]
