
Interviewleitfaden – Vorlage

Stelle Dich und das Thema vor 

Ablauf und geplante Dauer des Interviews

Erklärung zur Verwendung und Vertraulichkeit der Informationen 

Einverständniserklärung für die Durchführung und Aufzeichnung

Informationen am Anfang

Eine Orientierungshilfe für Dein Expertinneninterview oder

Experteninterview 

Erfolgreich durchs Studium mit mentorium

1

© www.mentorium.de

Sorgt für einen lockeren Einstieg

Führt auf das Thema hin

Formuliere eine offene Frage

Mit W-Fragen oder „Erzählen Sie doch einmal …“ formulieren

Einstiegsfrage: 

Erzählen Sie doch bitte einmal, wie Sie zu Ihrem Beruf gekommen sind.

Wie haben Sie die Ereignisse des … erlebt? 

Könnten Sie schildern, was Ihrer Meinung nach die größten

Herausforderungen Ihrer Tätigkeit als … sind?  

Beispiel: 

Notiere Deine Schlüsselfragen und ordne sie in Themenkategorien an 

Es können offene oder geschlossene Fragen gestellt werden 

Notiere ggf. mögliche Rückfragen

Hauptteil: 

Schlüsselfrage: Sind Sie der Meinung, dass dieses Erlebnis Ihr Leben

nachhaltig beeinflusst hat?

Rückfrage: Könnten Sie erläutern, in welchen Bereichen sich dieser

Einfluss bemerkbar macht?

Beispiel: 



2

© www.mentorium.de

Erfolgreich durchs Studium mit mentorium

Vor der letzten Frage auf das baldige Ende des Interviews hinweisen

Ggf. die interviewte Person Ergänzungen machen lassen 

Das Gespräch noch einmal kurz zusammenfassen

Bedanke Dich erneut für die Zeit 

Rückblick: 

Lass die interviewte Person wissen, was mit den Informationen

geschieht

Biete an, sie über die Ergebnisse Deiner Forschung auf dem Laufenden

zu halten

Ausblick: 


