
Dein Name 

Deine Adresse 

Deine Email  

Deine Telefon-/ Handynummer  

 

Firma/ Agentur o.ä. 

Name des Arbeitgebers/ Ansprechpartners 

Adresse 

Stadt 

   

 

 

 

Bewerbung um eine Stelle als XYZ 

 

 

 

Ort, Datum 

 

 

Sehr geehrte/r Frau/Herr Mustermann, 

die von Ihnen ausgeschriebene Position XYZ passt perfekt zu mir! Ich interessiere mich sehr 

für XYZ, womit ich mich zum Teil auch schon in meinem vorherigen Job als XYZ sowie 

privat beschäftigt habe. Dass es sich bei der Tätigkeit sowohl um meine berufliche als auch 

private Leidenschaft handelt, hat sich durch XYZ bestätigt. 

 

In meiner Ausbildung/ meinem Studium/ Praktikum/ Studentenjob habe ich bereits die 

gefragten Kompetenzen XYZ erworben, weswegen ich Ihr Team tatkräftig unterstützen und 

vorantreiben kann. Auch Ihr Unternehmen sagt mir sehr zu, da es sich genauso wie ich für 

XYZ einsetzt. Besonders hervorheben möchte ich XYZ. 

 

Die für den Job erforderlichen sprachlichen/ IT/ o.ä. Kenntnisse habe ich schon durch einen 

Auslandsaufenthalt/ Kurs/ Workshop während meines Studiums der XYZ erworben und 

beherrsche sie hervorragend. Ab dem XX.XX.XX könnte ich Sie tatkräftig unterstützen. 

Melden sie sich gerne bei mir, wenn Sie noch Fragen haben.  

 

Über eine Einladung zum Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr.  

 

 

Mit freundlichen Grüßen, 

 

Deine Unterschrift 

 



Dein Name ausgeschrieben 

 

Ort, Datum 


